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När kassaboken är klar så kan man börja med årsredovisningen. (Sluträkning)
På startsidan på huvudmannen finns en grön ruta med texten “Dags att lämna in Årsräkningen”
När man tryckt på den så kommer man till kontroll, skrolla ned till saldorutan och skriv in saldot per datum du har på kontoutdraget, skiljer det mindre än 500 kr mot kassaboken är det godkänt och du kan trycka på fortsätt, annars får du hitta vad som är fel i kassaboken.
Tänk på att Årsbeskedet från Försäkringskassan ska vara i kassaboken, lämpligen i första månaden.
Uppe till höger står det i en grön ruta “Bifoga Årsbesked” där bifogar/ta kort och lägger in Kapital och ränte beskedet/Årsbeskedet från banken.

Hämta från förteckning/föregående år = Trycker du där så följer föregående år du redovisat med in i nästa, så du inte behöver lägga upp kontot/kontona på nytt.
Under finns en Grön ruta där det står “Skapa+”
Ny tillgång
Typ = Här väljer du om det är huvudmannens konto “kort konto” eller värdesaker som fastigheter, bilar, mopeder med mera

Beskrivning = Här skriver du kontonummer eller var det är för värdesak som du ta upp.
Ingåendebalans = Vad den var värd/hur mycket pengar som fanns på kontot när du tog över uppdraget/1 januari.
Utgåendebalans= värdet/ Hur mycket fanns på kontot 31 december/ eller när du lämnade uppdraget.
Sen bifogar man in det man vill, tänk på att bankkonton som tillhör huvudmannens kort inte ska bifogas ett kontoutdrag, utan här man lägga in kapital och räntebeskedet en gång till (Man måste bifoga in nått) Vill överförmyndarna granska extra så begär dem in komplettering på detta.
På transaktionskontot ska det bifogas Kontoutdrag.
Tänk på att alla konton och värdesaker skall vara med, även 0 kr konton.
När man lagt in allt så trycker man på fortsätt och kommer till skulder
Här kan man också trycka på föregående år om man har redovisat i E-wärna innan så kommer alla skulder man lagt upp.
Tryck på den Gröna rutan där det står “Skapa+”
Typ= välj mellan lån och skuld. Skuld = inkasso/kronofogden/ privata skulder
Beskrivning = Vilket inkassobolag man ha skuld till eller person. Eller vart man har lån.
Ingåendebalans = Vad den var värd/hur mycket pengar som fanns på kontot när du tog över uppdraget/1 januari.
Utgåendebalans= värdet/ Hur mycket fanns på kontot 31 december/ eller när du lämnade uppdraget.
Bifoga in inkassokravet eller lånebeviset. Tryck på spara.
När du lagt in alla skulder eller om personen inte har några skulder så tryck på fortsätt

Redogörelse  
Bifoga in redogörelsen 
“Ladda hem blankett” så laddas den ned och du kan göra den.

När det är klart tryck på fortsätt 

Summering och signering 
Spara och förhandsgranska = spara ned den på datorn och läs igenom den.
Kryssa i Begäran om arvode, om du vill ha arvode!

Dagboken, körjournalen och kostnader följer inte med kassaboken i årsredovisningen.
Det är bara ett hjälpmedel för att komma ihåg, och ska skrivas in i redogörelsen.


